资产清查操作规程
登录   

注：清查系统需要账号密码登录，且在校内网才可以使用，双职工宿舍资产挂其中一方，只需挂名一方清查即可。
账号：姓名，初始密码：mk@工号。
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登录界面

向右滑动可以查询其他资产字段信息
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查询

3、查询
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可以根据地点、使用人查询，点击字段名称可排序，不需要的字段可以点击       勾选隐藏。
[image: image4.png]B e N

A ERAERA FL TNy

i SR A Al et A U R ) 5 A
SN B P O o Sk e

\3HRE W& e

FS RE < BFERS < BFEER
1 BiEX 19950001 SXRE#
2 19960001 23RN
3 19970001 261 MRRIE
4 19980001 1A
5 20000001 AZEERX
6 200200012h TR FK

20024828 =ih—




字段隐藏操作
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资产确认

二级单位资产账、物核实无误请在是否存在字段选择状态（默认存在，无需修改）如发现查无实物的资产请及时修改状态，并备注不存在原因。

注：需向左滑动到最后即可出现“存在否”字段
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提交

确认无误的资产可以点击复选框提交，如该页资产均无误可以全选提交，提交后可以通过已提数据按钮查询提交数据。
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